VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE iSTENILEN BELGELER VE i$ BiTIRME SURELERI

ALMUS ORMAN iSLETME MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | SURESI EN GEC
C VE D TiPi MESIRE
1 YERLERININ 1. Talep Dilekgesi, 30 Gin
TESCiLi 2. Mesire Yerleri Teklif Raporu,
3. Vaziyet Plani,
4. Uygulama Projesi.
MESIRE YERI KIRALAMA
2 TALEBI 1. Dilekge, 30 Glin
2. Talep sahasinin koordinath haritasi.
MESIRE YERLERI PROJE
3 TADILATI 1. Dilekge, 15 Giin
2. Mesire alaninin uygulama projesi.
MESIRE YERLERi AGAC
4 ROLEVE 1. Dilekge, 15 Gin
PLANI KONTROLU 2. Mesire alaninin agag Roleve plani
ORMAN AMENAJMAN
5 PLANI CIKTI 1. Faydalanma Talep Dilekgesi, 1 Gin
TALEBI(A3-A4) 2. Faydalanma Fisi,
3. Faydalanma Odeme Makbuzu.
6 FELAKETZEDE iHTiYACI 1. Dilekge, 15 Giin
2. Olayi belgeleyen tutanak.
7 ENKAZ NAKLI 1. Dilekge, 30 Giin
2. Tapu,
3. iImiihaber ( Kéyde ilisigi kalmadigina
dair),
4. Taahhitname (Bir daha zati ihtiyag
almayacagina
dair)
8 TEMINAT MEKTUBU SURE | 1. Dilekge, 2 Giin
UZATIMI
ODUN DISI URUN
9 TOPLANMASI 1. Talep dilekgesi, 15 Gin
2. Talep sahasinin yerini ve mevkiini
gosterir harita
veya kroki
10 | OGRENCI STAILARI 1. Dilekge, 2 Saat
2. Staj Defteri,
3. Okudugu Okuldan alinan staj izin
belgesi,
BIMER (BASBAKANLIK
11 | ILETISIM 1.Bimer web site formu 15 Giin

MERKEZI)




12

BiLGi EDINME

1.Dilekge

15 is Giinii

13

SIKAYET BASVURULARI

1.Dilekce

30 Gln

14

ORMAN DURUMU
INCELEMESI

1. Miracaat dilekgesi yazisi,

2. Miracaata konu Tasinmazin varsa
ada, parsel

numarasi, 6 derecelik kose
koordinatlari-ada/parsel

yoksa koordinatli vaziyet plani,

30 Gin

15

TAPULU KESIM i$ VE
ISLEMLERI

1. Dilekce,

2. Tapu Belgesi veya Tapu Dairesinden
alinmis Tapu

Kayit Ornekleri veya baskaca tasarruf
belgeleriyle

varsa capli tasarruf belgesi.

3. Miiracaat sahipleri dogrudan malik
olmayip

hissedarlardan birisi veya malik
hissedarlarinin

disinda tglincil sahislar ise, diger
hissedarlarin bu

isleri yritmek tzere vekil mutemet
tayin ettiklerini

gosterir yazili muvafakat belgesini.

4. Miilkin tek olmasi ve islemlerin
malikten baskasi

tarafindan yapilmak istenmesi halinde
noter onayl

veya kdy muhtari ve ihtiyar heyetinin en
az iki Gyesi

tarafindan onaylanarak mihirlenen
muvafakat

veya mutemetlik belgesi.

5. Malik birden fazla ise noter onayl
veya kdy muhtar

ve ihtiyar heyetlerinin en az iki Giyesinin
huzurunda

diizenlenip imzalanmis muvafakat yada
yetkilendirme belgesini.

6. Milkiin yurtdisinda olmasi
durumunda elgilik veya

konsolosluk onayl muvafakat- mutemet
belgesi.

7. Malik 6Im{s ise veraset ilami.

15 glin

16

ACIK ARTTIRMALI ORMAN

EMVALI SATISI

1. Tebligat adresi,

2. Ticaret ve sanayi odasl veya meslek
odasina kayith

15 Gin




olduguna dair belge,

3. Tlzel kisiliklerin Ticaret veya sanayi
odasina kayith olduguna dair belge

4. Faal olduguna dair belge,

5. ilgili isletme veznesine %3 gegici
teminatin

yatinldigina dair belge

ACIK ARTTIRMALI DiKiLi

17 SATIS 1. Tebligat adresi, 15 Gin
2. Ticaret ve sanayi odasi veya meslek
odasina kayitli
olduguna dair belge,
3. Thzel kisiliklerin Ticaret veya sanayi
odasina kayith
olduguna dair belge,
4. Faal olduguna dair belge,
5. ilgili isletme veznesine %3 gecici
teminatin
yatirildigina dair belge
18 | TAHSISLI DIKiLi SATIS 1. Dilekge, 15 Gin
19 | ZATi IHTIYAC 1. Dilekge 7 Giin
(YAKACAK-YAPACAK ODUN)
TAHSISLI ORMAN EMVAL
20 | SATISI 1. Talep yazisi. 15 Giun
(YAKACAK-YAPACAK)
21 | PROJE SAHALARINDA AGAC | 1. Dilekge, 15 Gin
2. Isletmesince hazirlanacak kesim
KESIMI TALEBI raporu,
TESLIM EDILEN
22 | AGACLANDIRMA 1.Uygulama Projesi Kontroli 7 Gin
PROJELERININ KONTROLU
23 ORMAN KADASTRO VE 2/B | 1.Dilekge 30 Gun
KONULU DILEKCELERIN
DEGERLENDIRILMESI
1. Orman isletme Midirligiince
24 OZEL AGACLANDIRMA iZNi | potansiyel saha 90 Gun
tespiti ve ekleri(1/25000 6lcekli
(ORMAN ARAZILERI iCiN) memleket ve
mescere haritasi, vaziyet plani,
koordinat 6zel
cizelgeleri) ve sisteme giris
2. Potansiyel alanlarin ilani
3. Projenin isletme tarafindan
ormancilik ve yeminli
ormancilik birolarina tanzim ettirilmesi
4. isletme Mudurliigiince kontroli
yapilmis, Bolge 60 Glin




Mudurligince onayh Orman
Mihendisleri

Odasinca vizeli ve Orman Genel
Midurligince

teknige uygun bulunan uygulama
projesi (5 Takim)

5. Noter Onayl Taahht senedi

6. Ise baslama

7. Kredi/Hibe talep dilekcesi (Kredi/Hibe

talep
isteyenler igin)

8. Krediye esas yatirim giderlerine
dayali Orman

Genel Mudurligiince “Ozel
Agaclandirma

Hibe/Kredisi” tahsis oluru. Noter tasdikli
bor¢ senedi

(Koy Tuzel Kisiliginden taahhiit senedi)

90 Gin
60 Gln

90 Giin

30 Gin

25

OZEL AGACLANDIRMA iZNi

(SAHIPLI ARAZILERI iCiN)

1.Tapu belgesi, tapu capi ve tapu kayit
ornegi, toprak

ve su analizi, basvuru dilekgesi(isletme
Mudarlagi

2. Projenin isletme tarafindan
Ormancilik ve Yeminli

Ormancilik biirolarina tanzim ettirilmesi
3. isletme Mudurligiince kontrolii
yapilmis, Bolge

Mudurligince onayh Orman
Muihendisleri

Odasinca vizeli ve Orman Genel
Mudurligince

teknigine uygun bulunan uygulama
projesi (5 takim)

4.Noter Onayli Taahhit Senedi

5.ise baslama

6.Kredi/Hibe talep dilekcesi (Kredi/Hibe
talep etmek

isteyenler icin)

7 Krediye esas yatirim giderlerine dayali
Orman Genel

Midirltgiince “Ozel Agaglandirma
Hibe/Kredisi”

tahsis oluru, Noter tasdikli bor¢ senedi
(KoyTuzel

Kisiliginden taahhit senedi)

30 Gin

90 Gin

60 Gln
90 Giin

30 Gin

26

AGACLANDIRMA TALEBI
(OKUL

1.Basvuru Dilekgesi

30 Gln




BAHCESI, MEZARLIKLAR,
SAGLIK

OCAKLARI VS.
AGACLANDIRMASI

27

OZEL AGACLANDIRMA

PROJESININ
UYGUNLUGUNUN
KONTROLU

1.Proje,

2.Proje Ekleri,

a-Toprak ve Su tahlil Ornekleri

b-Projeyi yapan serbest Orman
Mihendisine ait

Orman Mihendisleri Odasina ait vize ve
belgeler

c-Sahanin koordinat bilgileri

d-Proje CD’si

30 Gin

28

KAMU
AGACLANDIRMALARININ

PROJELENDIRILMESI

1.Basvuru Dilekgesi,

2.Sahanin koordinatlarini gésterir
cizelge,

3.Sahanin milkiyetini gosterir belge,

4.Sahanin sinirlarini gosterir
harita(memleket haritasi

Gzerinde sinirlar gosterilecek)

30 Gin

29

OZEL ORMAN FiDANLIGI
(HAZINE

ARAZILERINDE)

1.Milli Emlak Gen. Mud. alinacak 6n izin
belgesi ile

ilgilinin basvuru dilekgesi

2.Projenin diizenlettirilerek isletme
Midarlige teslimi

3.Projenin isletme Muddrligiince
incelenmesi

4.Projede eksik tespit edilmesi
durumunda ek sire

5. Projenin Bolge Midurligiince
incelenip onaylanmasi -

6. Noter onayli Taahhiit Senedi
dizenlenmesi

7. ise baglama

8. Kredi Talep Dilekgesi (Talep olursa)
a-Krediye esas yatirim giderleri
cetvelinin

diizenlenmesi

b-Noter onayli bor¢ senedi
diizenlenmesi

c-is grubu itibariyla yapilan islerin
baglanarak ilgiliye

odenmesi

90 Gin

90 Gln

30 Gin

30 Gin

90 Gln
90 Giin
30 Gin

30

OZEL ORMAN FiDANLIGI
(SAHIPLI

ARAZILERINDE)

1.Tapu, Tapu kayit 6rnegi ve tapu capi
veya tapuya

uygun kroki ile ilgilinin basvuru
dilekgesi, Toprak

30 Gin




ve Su Analizi

2.Projenin diizenlettirilerek isletme
Madurligine teslimi

3.Projenin isletme Midurliigiince
incelenmesi

4.Projede eksik tespit edilmesi
durumunda ek siire

5.Projenin Bolge Midurligince
incelenip onaylanmasi -

6.Noter onayli Taahhiit Senedi
dizenlenmesi

7. ise baslama

8.Kredi Talep Dilekgesi (Talep olursa)
a-Krediye esas yatirim giderleri
cetvelinin

dizenlenmesi

b-Noter onayl borg senedi
dizenlenmesi

c-is grubu itibariyla yapilan islerin
baglanarak ilgiliye

6denmesi

90 Gln

30 Gin

30 Gin

60 Gin
90 Gin
30 Gin

31

AGACLANDIRMA TALEBI
(OKUL

BAHCESI, MEZARLIKLAR,
SAGLIK

OCAKLARI VS.
AGACLANDIRMASI)

1.Basvuru Dilekgesi

30 Gin

32

HATIRA ORMANI TALEBI

1.Basvuru Dilekgesi

2.Tesis Bedeli icin Orman Bolge
Mudirlagunin

Ozel Biitce hesabinin ilgili emanet
hesabina fidan

Ucretin yatirildigina dair dekont.

30 Gin

33

KOY TUZEL KiSiLiGi
KORUMA

BASVURUSU

1.Basvuru Dilekgesi

2.Koy ihtiyar heyetince alinmis ve
miilki amire

onaylatilmis karar. Bu islem igin,
miiracaat sahibi

kéyun sinirlari igerisinde yapilmis;
agaclandirma,

erozyon kontrolii veya rehabilitasyon
projesi sahasi

bulunmahdir.

30 Giin

34

FIDAN TALEBI

1.Basvuru Dilekgesi
2. Kroki

30 Gin

35

FERDI KREDI ALACAK
KiSILERDEN

1. Miracaat Dilekgesi

60 Gln




ISTENECEK VE
HAZIRLANACAK

BELGELER

. ilan Tutanagi

. Tespit Tutanagi

. Bilgilendirme Tutanagi

. Kredi Tahsis Onayi

. Kredilendirmeye Esas Proje Ozeti
. Kredi So6zlesmesi

. Taahhit Senedi

. Fatura veya Harcama Pusulasi

O 00 N O Ul b W N

10. Banka Hesap Numarasi

36 | KOOPERATIF KREDISI PROJE 1.Dilekce 15 Gin
TALEP BASVURUSU (ON
INCELEME iCiN)
1.Kooperatif ana sézlesmesi, imza
37 | KOOPERATIF KREDISI sirkdleri 6 ay

BASVURUSUNUN KABULU

DURUMUNDA PROIJE
DOSYASININ

HAZIRLANMASI

2. Proje konusunun onayi ile insaat
islerinin hangi usul

ile yapilacagina dair genel kurul karari
3. Ortakhk paylarinin durumu ile ilgili
liste, Kooperatif

merkez kdyliniin % 51 hane orani ile
ilgili liste

4. Ara bilango, inceleme raporu, Tapu
senedi

5. Detayli insaat projesi (gerekli
durumda), Metraj ve

kesif 6zeti (gerekli durumda)

6. Vaziyet plani(gerekli durumda),
Makine yerlesim

plani (gerekli durumda)

7. Makine alet ve ekipman igin
proforma fatura, isletme

Sermayesi hesabl, Yatirim Tablosu

8. Proje mahallinde ham ve mamul
madde fiyatlarini

gosteren ve resmi kuruluslardan
alinacak belgeler

9. Ekonomik proje (gerekli durumda),
Kurulus yeri

secimi ile ilgili belge ve rapor (gerekli
durumda)

10. Proje ile ilgili mevcut bina var ise
metraj ve kesif

Ozeti (gerekli durumda)

11. Kurulus yeri secimi puanlama cetveli
(gerekli

durumda), Zemin Etadi (gerekli
durumda)




12. insaat ruhsati ve gerekiyorsa CED
raporu (gerekli
durumda)
FERDI VE KOOPERATIF
38 |KREDISI 1.Dilekge 15 Gin
iPTAL BASVURUSU
FERDI KREDi BORC 1.Dilekge (Taksit tarihinden en az bir ay
39 ERTELEMESI once) lay
2. Miicbir sebebe iliskin evrak (hasta ise
hastane
raporu, hayvan 6ldi ise veteriner
raporu, yangin ise
itfaiye raporu)
40 FERDI KREDi BORC DEVIR 1.Dilekce lay
2. Oliim Raporu, Miras Taksim
ISLEMLERI Sozlesmesi
1.Dilekge (Taksit tarihinden en az bir ay
41 | KOOPERATIF KREDISi BORG  énce) 1ay
ERTELEMESI 2. Eger Miicbir bir sebep var ise rapor

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belgeyle basvuru yapilmasinz
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti du
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat: Almus Orman Isletme Miidiirligi

isim: Ziya YAZICI

Unvan:isletme Miduiri

Adres:Siteler Mah. Sehit Metin Durmus
Cad.No:59

Almus/TOKAT

Telefon: 0356 411 3035

Faks: 0356 411 3437
e-posta:ziyayazici@ogm.gov.tr

ikinci Miiracaat:Orman Bélge Miidiirl(igi
isim:Zekeriya NANE

Unvan:Bolge Mudiri

Adres:Mehmet Varinli Cad.

Amasya Merkez/Amasya

Telefon:0358 218 40 10
Faks:0358 218 40 14
e-posta:zekeriyanane@ogm.gov.tr



