T.C.
ALMUS KAYMAKAMLIGI

iLCE GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

CKS Kayd1 Giincellemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Ciftcilik Belgesi

3- Tanzim edilip onaylanmis “C” formu

4- Varsa kira,Muvafakatname-1 ve Muvafakatname-2
gibi 6zel evraklar

5- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Yem Bitkileri Desteklemesi

1- CKS Belgesi

2- Miiracaat Formu

3- Taahhiitname

4- Varsa tohuma ait fatura ve sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA




Sertifikali Tohum Kullanim Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Tohumluk faturasi

4- Tohuma ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

6- CKS Belgesi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Sertifikali Fidan Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Fidan faturasi

4- Fidana ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

6- CKS Belgesi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Hububat-Baklagil Fark Odemesi
Desteklemeleri

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Giincellenmis CKS Formu

3- Miistahsil Makbuzu veya Fatura

4- Ticaret Borsasi Tescil Beyannamesi
5- Doner sermaye makbuzu

30 DAKIKA

Arazi Satis igin Uygunluk Belgesi

1- Tapu Miidiirliigiinden yaz1

1 SAAT




1- Sisteme ilk kaydin yapilmasi.
2- Getirilen evraklarin dosyalanmasi.
3- Evrak kaydinin yapilmasi.

7 Geng Cift¢i Basvuru Islemleri 4- Sayi verilerek tutanakla dosyalarin teslim alinmasi. 30 DAKIKA

NOT: ilgede gerekli islemler yapilip, basvuru igin il

Miidiirliigiine yonlendirilir.

1- Miiracaat Formu

. Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde . ——

8 Artcilik Desteklemeleri inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen 215 GUNU

eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form

2- Tapu Miidiirliiglinden alinan yazi

' 3- Dilekee 30 DAKIKA

o Sosyal Gitvenlik Kurumu Islemleri Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde

inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen

eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

10 | Istatistiki Bilgi Talebi 1- Basvuru Dilekcesi 15 IS GUNU
11 | Giibre Alim Belgesi 1- CKS Kayd1 30 DAKIKA
1- Bagvuru Dilekgesi

12 Aricilik Kayit Sistemi Kaydi 2- Isletme Tescil Belgesi 1 SAAT

3- Niifus Kayit Ornegi




13

Su Uriinleri Kayit Sistemi Kayd:

1- Basvuru Dilekgesi

2- Su {rtinleri Yetistiricilik Belgesi

3- Kira S6zlesmesi

4- Cifteilik Belgesi

5- Imza Sirkiisii (Sirketler igin)

6- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketler i¢in)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

2 iS GONU

14

CATAK Desteklemeleri

1- CKS Kaydi
2- Bagvuru Dosyast
3- Doner Sermaye Makbuzu kestirilmesi.

30 DAKIKA




15

Su Uriinleri Desteklemeleri

1- Basvuru Dilekgesi

2- Su Uriinleri Yavru Balik alis ve Porsiyonluk Satis
Faturalari

3- Yem Faturasi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

2 1S GUNU

16

TAPDK Belgesi

Yeni Belge

5-

Dilekce alinmasi.

Evraklarin hazirlanmasi.

Banka dekont veya dekontlarinin
hazirlanmas.

Dilekge, dekont ve gerekli belgelerin
getirilmesinden sonra sistemden Bagvuru
Formu doldurulmasi.

TAPDK Belgesinin basilarak Kaymakamliga
imzaya gonderilmesi.

5iS GUNU

Siire Uzatim Islemi

1-
2.
3-
4-

5-

Dilekge alinmasi.

Banka dekontunun hazirlanmasi.

Isyeri agma ve ¢alisma ruhsati hazirlanmast.
Ruhsat, dekont ve dilekge ile ilge Tarima
basvurulmasi.

Belgenin miihiirlenerek Siire Uzatiminin
yapilmasi.

30 DAKIKA




17

Uygulamalarla Ilgili Sikayetler

1- Basvuru dilekgesi

15 IS GUNU

18

Anag S181ir ve Manda Desteklemesi

a) Anac si181ir desteklemesinden faydalanmak isteyen
yetistiriciler :

1- Bagvuru dilekgesi (Uretjciler tarafindan {iyesi
bulundugu 6rgiite bagvurur. Uretici 6rgiitleri, Gyeleri
adina Il/Ilge Tarim Miidiirliiklerine bagvurur.)

b) Anac manda desteklemesinden yararlanmak
isteyen vetistiriciler :

1- Bagvuru dilekgesi
2- Isletme tescil belgesi
3- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme  gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gegen siireler harig¢ tutulacaktir

51iS GUNU

19

20

Anag¢ Koyun Kegi Desteklemesi

1-- Bagvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici
oOrgiitlerine bagvurur. Yetistirici orgiitleri [1/Ilce
Tarmm Miidiirliiklerine basvurur.

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen

51iS GUNU

6




cksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler harig tutulacaktir

21

Sigir Cinsi Hayvan Kesim /Oliim Bildirim
Raporu

1- Hayvan sahibinin basvuru dilek¢esi
2- Sigir cinsi hayvan kesim/6liim bildirim raporu
(veteriner hekim tarafindan tanzim edilmelidir)

1 SAAT

22

Buzag1 Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi (Soy kiitligiine kayitli olanlar
Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi aracilifi ile, 6n
soy kiitiigiine kayitl olanlar dogrudan il/llce Tarim
Miidiirliiklerine bagvurur.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

11iS GUNU

23

Brucella S-19 as1 desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi (Soy kiitiigiine kayith olanlar
Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi aracilig: ile, 6n
soy kiitiigiine kayitli olanlar dogrudan Il/ilge Tarim
Miidiirliiklerine bagvurur

2- As1 yapilan hayvanlara ait agilama makbuzu

11iS GONU

24

Brucella Rev-1 as1 desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi (Hayvan sahibi sahsen miiracaat
eder)
2- Asi1 yapilan hayvanlara ait agilama makbuzu

1iS GONU




1- Basvuru dilekgesi
2- Biten suni tohumlama koganin teslimi

25 Suni Tohumlama Kogan1 Teslimi 3- Déner sermaye makbuzu 30 DAKIKA
. 1- Isletme sahibinin sahsen miiracaat etmesi gerekir
26 Isletme Tescil Belgesi 2- Doner sermaye makbuzu 30 DAKIKA
1- Isletme sahibinin sahsen miiracaat etmesi gerekir
2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmig
27 Isletme Hayvan Varligin1 Gosterir Belge biiylikbas hayvan varlig1 veya asilama, serumlama ve
kiipeleme makbuzunda yer alan biiyilkbas hayvan 11iS GUNU
varligini gosterir belge
1- Devralan kisinin bagvuru dilekgesi
. 2- Eletme tanimlama ve tescil miiracaat formu
28 Isletme Devri 3- Ikametgah belgesi
4- Isletmeyi devreden ve devralan sahislarin kimlik . P
fotokopileri 115 GUNU
5- Doner sermaye makbuzu
1- Bagvuru dilekgesi
Yeni isletme Numarasi Talebi ve Numara 2- Eletme tanimlama ve tescil miiracaat formu
29 3 3- ikametgah belgesi 15 iS GONU

Verilmesi

4- Kimlik fotokopisi
5- Doner sermaye makbuzu




Not: Miidiirliiglimiiz tarafindan yapilan kontrollerde
uygun goriilen isletmelere yeni numara verilir.

Yeni Dogan Buzagilarin Kiipelenmesi ve

30 Kayit Altina Alinmas! 1- Buzagi dogum bildirim formu 20 IS GUNU
31 Sigir, Koyun- Kec¢i Cinsi Hayvanlarin 1- Basvuru dilekgesi 15 is GONU
Asilanmasi
1- Bagvuru dilekgesi .
32 Hayvan Pasaportu 2. Déner sermaye makbuzu 30 DAKIKA
1- Sigir cinsi hayvanlarda hayvan pasaportu
' 2- Koyunlarda hayvan nakil belgesi
33 Canli Hayvan ve Hayvan Maddeleri I¢in | 3- Sigir ve koyunlarda gerekli asilarin yapildigim 1iS GUNU

Diizenlenen Veteriner Saglik Raporu

gosterir belge

4- Baliklarda nakil belgesi

5- Doner sermaye sevk raporu iicreti, dezenfeksiyon
ticreti ve hayvan pasaportu licreti yatirildigina dair




makbuz

Not: Sigir ve Koyunlar mutlaka kiipeli olmalidir.
(Hayvanlar ~ muayene edilen il/flge  Tarmm
Miidiirliiklerine getirilecektir.) Hizmet ile ilgili
basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi
tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig
tutulacaktir.

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Selim KEPENEK Isim : Hamza INAM

Unvan : {lge Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii Adres : Hiikiimet Konagi
ALMUS/TOKAT ALMUS/TOKAT

Telefon : 0 356 411 3025 Telefon : 0 356 411 3001
0356 411 3027 03564113127
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